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PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

Tén TTHC ngi bo Co quan thuce hién

Phé duyét tai licu, hoc li€u st dung dé trién khai
cho tré lam quen ngoai ngir trong co s giao duc S¢ Gido duc va bao tao
mam non




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

Phé duyét tai lidu, hoc li¢u sir dung dé trién khai cho tré 1am quen
ngoai ngir trong co’ s¢' gido duc mam non

1.1. Trinh tw thwc hié¢n:
Budc 1. Tiép nhan yéu cau danh gia

- Trong tho1 han 05 ngay lam viéc cac td chtre, don vi, ca nhan c6 Tai liéu,
hoc liéu st dung cho tré 1am quen ngoai ngit can duoc phé duyét gui dé nghi
danh gia dén S Gido duc va Pao tao bang van ban chinh thire. Giam doc So
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong phé duyét tai liéu,
hoc liéu (Hoi ddng phé duyét tdi thiéu gdm c6 7 thanh vién).

- Ké tir ngdy c6 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong phé duyét tai liéu, hoc
liéu, trude phién hop dau tién, cac to chirc, don vi, ca nhan c6 Tai liéu, hoc liéu
str dung trong viéc cho tré 1am quen ngoai ngir can dugc phé duyét g tai liéu,
hoc liéu cho cac thanh vién Hoi déng.

Budc 2. T6 chire nghién ctru va danh gia ho so

- Trong thot han 03 ngay lam viéc, thanh vién Hoi déng dugc tri¢u tap
tién hanh nghién ctru ho so, tai liéu, chuan bi cac ¥ kién gop ¥ cho phién hop thu
nhét. Céc thanh vién ty danh gia tai liu va xép loai tai liéu theo mot trong ba
loai: “Pat”, “Dat nhung can sta chira”, “Khong dat”.

a) Phién hop thir nhat

- Trong thoi han 02 ngay Hoi dong hop tién hanh nhan xét, gop v tai liéu,
tac gia c6 thé trinh bay, tiép thu, bao luu, giai trinh cac ¥ kién néu can thiét.

- Két qua sau phién hop:

+ Néu Hoi dong phé duyét khong co ¥ kién gop v, hodc tai liéu duoc it
nhat 3/4 (ba phan tu) sb thanh vién Hoi dong phé duyét danh gia xép loai “Pat’:
tai liéu duoc xép loai “Pat”, du diéu kién st dung, dugc thong qua khong can
phai t6 chtrc tiép phién hop thir hai.

+ Néu tai liéu duogc it nhat 34 (ba phan tu) s thanh vién hoi dong danh
gia xép loai “Pat” va “Dat nhung cn stra chira” hodc it nhat 34 (ba phan tu) sb
thanh vién hoi dong xép loai “Pat nhung can sira chita”: tai liéu dugc xép loai
“Pat nhung can stra chita”. Sau phién hop thr nhét, tac gia c6 04 ngay dé chinh
stra, bo sung tai liéu theo ¥ kién gop ¥, khi hoan tit chinh stra theo y kién cua
Hoi dong thi chuyén tai liéu da chinh sira dé chuan bj cho phién hop thir hai.
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+ Tai liéu xép loai “Khong dat” trong cac truong hop con lai. Tac gia can
t6 chirc bién soan lai va thyc hién danh gia lai nhu danh gia 1an dau.

- Két thtc phién hop th nhat, hoan tit bién ban ngay tai cudc hop.
b) Phién hop thr hai

- Trong thoi han 03 ngay, sau khi nhan duoc tai li¢u da chinh stra, can bg,
chuyén vién phu trach tién hanh triéu tip cudc hop cé cac thanh vién trong to
danh gia (phién hop thir hai), nhan xét vé cac ndi dung da duoc tac gia chinh sira
theo y kién gop ¥ tai phién hop lan 1.

- Két qua sau phién hop:

+ Néu tai liéu d4 stra theo ¥ kién gop ¥ va t6 danh gia dong y vdi cac ndi
dung dugc chinh stra: tai liéu dugc xép loai “Pat”.

- Néu tai liéu da stra theo ¥ kién gop ¥ nhung cac ndi dung chinh sira chua
duoc t6 danh gia dong y: tai lidu can duoc tiép tuc diéu chinh.

- Hoi dong théng nhat két qua phé duyét, bao cao két qua phé duyét trude
Hoi dong, hoan tat phién hop thir hai, hoan tt bién ban.

Qua tdi da 2 phién hop, tai li¢u van khong hoan chinh thi xem nhu xép
loai “Khong dat”, tac gia can to chirc bién soan lai va thuc hién danh gia lai nhu
danh gia 1an dau.

Budc 3. Hoan tat cong tac danh gia

- Sau 03 ngay 1am viéc; can ctr két qua bién ban cua Hoi dong, cac ho so
lien quan, Uy vién Uy ban nhan dan Thanh phd - Giam déc S¢ Giao duc va Pao
tao xem x¢&t ky duyét quyét dinh viéc phé duyét hoc ligu, tai li¢u lam quen véi
tiéng Anh danh cho tré em mau gido duoc phép st dung trong cic co s¢ gido
duc mam non, chuyén Két qua phé duyét chuong trinh tich hgp dén Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Sau 1,5 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd cin ctr
Hb so di dugce Uy vién Uy ban nhan dan Thanh pho ky duyét, tiép nhan ho so tir
S& Gido duc va Pao tao, cho sd, vao s, dong diu va chuyén két qua vé S& Gido
duc va Dao tao.

- Sau 0,5 ngay lam viéc, S¢ Gido duc va Pao tao tiép nhan két qua, vao
s0, thuc hién sao luu chuyén két qua cho Phong Giao duc Mam non.

Budc 4. Luu trit ho so
- Cong van dé nghi danh gia chét luong tai lidu;

- Bién ban danh gia - ban gbc (cac phién hop);
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- Tai liéu dé nghi phé duyét ban gbc (chua chinh stra) va ban hoan thién
(da chinh stra theo gop v);
- Quyét dinh phé duyét tai liéu, hoc liéu.

1.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Hé thong Vin phong dién tir

1.3. Thanh phén, sé lirong hé so

1.3.1 Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi duoc phé duyét tai li¢u cua td chirc hodc ca nhan.

- Ban mAu tai liéu dugc dé nghi tham dinh.

- Bdo cdo qua trinh bién soan tai li€u va qua trinh thuc nghiém (néu o).
- Ho so 1y lich trich ngang cia tac gia bién soan tai liéu.

- Chirng nhan phap 1y cua to chirc bién soan tai lidu.

1.3.2 Thanh phdn hé so: 02 bd (ban chinh).

1.4. Thoi han gigi quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Gido duc va
Pao tao nhan du ho so hop 1€.

1.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so gido duc mam non,
c4 nhan, tO chic dé nghi phé duyét tai lidu, hoc lidu lam quen véi tiéng Anh
danh cho tré em mau gio.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

1.7. Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét tai liéu,
hoc liéu lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em méu gido.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

1.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii
tuc a): Khong

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé
duyét tai liéu, hoc liéu lam quen véi tiéng Anh danh cho tré em mau gio.

1.11. Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu
vé thi diém phan cdp quan 1y nha nuéc mot sb linh vuc cho chinh quyén Thanh
phd Hb Chi Minh;
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- Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 niam 2020 cta Bo
Gido duc va Pao tao vé ban hanh Chuong trinh lam quen véi tiéng Anh danh
cho tré em mau giéo;

- Théng tu sé 30/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 11 nam 2021 ciua B
Gi4o duc va Pao tao quy dinh viéc bién soan, tham dinh, phé duyét va lya chon
tai liéu dé st dung trong cac co sé gido duc mam non;

- Quyét dinh sé 3623/QD-UBND ngay 31 thang 8 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh ké hoach trién khai thyc hién
Nghi dinh sé 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu vé thi
diém phan cip quan 1y nha nudc mot so linh vuce cho chinh quyén Thanh phé Ho
Chi Minh;

- Quyét dinh s6 4331/QD-UBND ngay 30 thang 9 nim 2024 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc phan cong Uy vién Uy ban nhan dan Thanh phd 1a
Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 84/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2024 cta Chinh pha vé
thi diém phan cép quan 1y nha nudc mot sé linh vuc cho chinh quyén Thanh phd
Ho Chi Minh.
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